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I. PAREIGYBINĖ CHARAKTERISTIKA

1. Finansų skyriaus (toliau – skyrius) vyriausiasis specialistas (valstybinės žemės nuomos mokesčio ir kitais klausimais) yra karjeros valstybės tarnautojas.

2. Pareigybės lygis – A.

3. Pareigybės kategorija – 10.

II. PASKIRTIS
4. Finansų skyriaus vyriausiojo specialisto (valstybinės žemės nuomos mokesčio ir kitais klausimais) pareigybė reikalinga nuomos mokesčiui už valstybinę žemę apskaičiuoti, analizuoti informaciją apie nuomos mokesčio mokėjimą vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybės priimtais nutarimais ir kitais norminiais dokumentais. 

III. VEIKLOS SRITIS 

5. Bendroji veiklos sritis – finansų valdymas ir apskaita, dokumentų rengimas ir valdymas, bei informacijos sklaida, o specialioji veiklos sritis – užtikrinti teisės aktuose nustatytų uždavinių įgyvendinimą.

III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS 
TARNAUTOJUI

6. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turėti Socialinių mokslų studijų srities vadybos ir verslo administravimo (buhalterinį) ar ekonomikos krypties aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą ir ne mažesnę kaip          1 metų darbo patirtį buhalterinės apskaitos ar finansų srityje;
6.2. išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius valstybės tarnybą ir viešąjį administravimą ir nuomos mokesčio už valstybinę žemę apskaičiavimą;
6.3. mokėti kaupti, sisteminti, apibendrinti ir naudoti norminius dokumentus, reglamentuojančius nuomos mokesčio už valstybinę žemę tvarką;
6.4. sugebėti analizuoti situacijas, rengti pasiūlymus, sprendimų ir įsakymų projektus, spręsti ginčus, aiškinti įsakymus. Savarankiškai planuoti, organizuoti veiklą, nustatyti darbo prioritetus;
6.5. mokėti dirbti šiomis kompiuterinėmis programomis: MS „Word“, MS „Excel“, MS „Outlook“, Internet Explorer.
IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

10. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo šias funkcijas:

10.1. naudojasi įdiegta kompiuterine programa (informacine sistema MASIS) apskaičiuojant nuomos mokestį už valstybinę žemę ir tvarko šio mokesčio apskaitą, teikia metodinę ir praktinę pagalbą mokesčio apskaičiavimo klausimais mokesčio mokėtojams;

10.2. rengia rajono savivaldybės Tarybai sprendimų projektus dėl nuomos už valstybinę žemę tarifų nustatymo ir žemės ir žemės nuomos mokesčių lengvatų teikimo. Vykdo valstybinės žemės nuomos mokesčio nepriemokų išieškojimą, analizuoja informaciją apie nuomos mokesčio mokėjimą ir įsiskolinimus, teikia informaciją šiais klausimais skyriaus vedėjui ir rajono savivaldybės Tarybai, vykdo išankstinę ir einamąją finansų kontrolę;

10.3. parengia dokumentus saugojimui archyve. Sudaro bylų nomenklatūras, apyrašus, priduoda bylas nuolatiniam saugojimui Tauragės apskrities archyvui, užtikrina Dokumentų ir archyvų įstatymo ir kitų teisės aktų, reglamentuojančių šią sritį, laikymąsi;
10.4. rengia sprendimų projektus rajono savivaldybės Tarybai dėl nekilnojamojo turto mokesčio tarifo nustatymo ir nekilnojamojo turto mokesčio lengvatų teikimo.
10.5. konsultuoja ūkio subjektus apie galimybę gauti paramą iš Jurbarko rajono savivaldybės Smulkiojo verslo rėmimo fondo ir Kaimo rėmimo fondo. Priima, parengia ir pristato fondo tarybos nariams informaciją apie gautus prašymus dėl išlaidų kompensavimo, rengia ataskaitas apie fondų atliktą veiklą, fondų sąmatas ir teikia rajono savivaldybės Tarybai sprendimų projektus;

10.6. rengia sprendimų projektus rajono savivaldybės Tarybai dėl individualios veiklos fiksuotų pajamų mokesčio dydžių nustatymo fiziniams asmenims, įsigyjant verslo liudijimus bei lengvatų, išduodant verslo liudijimus, teikimo;

10.7. pagal kompetenciją atsako už savivaldybės Tarybos sprendimų, mero potvarkių, administracijos direktoriaus įsakymų vykdymą;


10.8. atlieka savivaldybės administracijos, savivaldybei pavaldžių ir jos valdymo sričiai priskirtų viešųjų juridinių asmenų veiklos sričių, kuriose egzistuoja didelė korupcijos pasireiškimo tikimybė, įvertinimą teisės aktų nustatyta tvarka; rengia kovos su korupcija programų projektus ir jų pakeitimo projektus, siekia užtikrinti korupcijos prevenciją ir kontrolę;


10.9. teikia informaciją valstybės tarnautojų ir juridinių asmenų registrams apie asmenis, dirbančius savivaldybės administracijoje Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos įstatymo nustatytais pagrindais; bendradarbiauja ir keičiasi informacija, kurios reikia korupcijos prevencijai ir kontrolei užtikrinti, su kitomis valstybės ar savivaldybių įstaigomis ir jose dirbančiais asmenimis, vykdančiais korupcijos prevenciją ir kontrolę, kad kuo veiksmingiau būtų užkirstas kelias korupcinėms veikoms;


10.10. analizuoja ir, jeigu reikia, suderinus su savivaldybės administracijos direktoriumi, paviešina kitiems savivaldybės administracijos, savivaldybei pavaldžių ir jos valdymo sričiai priskirtų viešųjų juridinių asmenų darbuotojams ir žiniasklaidoje teisės aktų nustatyta tvarka užfiksuotus korupcijos faktus. Teikia savivaldybės administracijos direktoriui pasiūlymus dėl korupcijos prevencijos ir kontrolės savivaldybės administracijos, savivaldybei pavaldžių ir jos valdymo sričiai priskirtų viešųjų juridinių asmenų veiklos srityje, siekia kad viešajame juridiniame asmenyje nustatyti korupcijos faktai nepasikartotų;


10.11. atlieka antikorupcinį švietimą, orientuojant darbuotojus, kad jie laikytųsi elgesio kodeksuose įtvirtintų reikalavimų, instruktuoja ir konsultuoja juos, kaip išvengti korupcinių veikų ar interesų konflikto jų veikloje, nurodo, kaip turi būti elgiamasi susidūrus su korupcinėmis veikomis, siekia užtikrinti korupcijos prevenciją;


10.12. atlieka kitą su korupcijos prevencija, kontrole ir korupcinių pažeidimų tyrimu savivaldybės administracijoje, savivaldybei pavaldžiuose ir jos valdymo sričiai priskirtuose  viešuosiuose juridiniuose asmenyse susijusią veiklą.

10.13. vykdo kitus Finansų skyriaus vedėjo nurodymus bei pavedimus, jei tai neprieštarauja įstatymams.

10.14. vykdo kitus savivaldybės vadovybės vienkartinio pobūdžio nurodymus bei pavedimus, kad būtų įgyvendinti savivaldybės administracijos strateginiai tikslai.

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

11. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus Finansų skyriaus vedėjui.
_____________________________
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