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SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS VEDEJO PAVADUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo pavaduotojas (toliau -
specialistas) yra karjeros valstybés tarnautojas.

2. Lygis - A.

3. Kategorija - 10.

1. PASKIRTIS

4. Skyriaus vedéjo pavaduotojo pareigybé reikalinga formuoti ir koordinuoti Jurbarko rajono
savivaldybés (toliau — Savivaldybé) kultiiros politika, jgyvendinti valstybés kultiros politika
Savivaldybés teritorijoje bei uztikrinti kultiiros politikos vykdyma ir teisés akty, reglamentuojanciy
kultiiros sistemos funkcionavima, laikymasi Savivaldybei priklausanciose kultiiros institucijose bei
Svietimo jstaigose (toliau — Istaigos) bei teikti [staigoms metoding pagalbg ir pagal kompetencija
vykdyti veiklos priezitirg.

I11. VEIKLOS SRITIS

5. Bendroji veiklos sritis — dokumenty rengimas ir valdymas bei informacijos sklaida, o
specialioji veiklos sritis — kulttiros politikos formavimas ir jgyvendinimas.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstaj] universitetinj arba jam prilyginta humanitariniy arba socialiniy moksly
studijy srities i$silavinima;

6.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirtj arba 1 mety darbo patirtj vieSojo
administravimo srityje;

6.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
valstybés tarnybg ir viesajj administravima, kulttiros politika ir administravima, vieSuosius pirkimus,
saugg ir sveikatg darbe, teisés akty ir dokumenty rengima, tvarkyma ir apskaita, rastvedyba;

6.4. moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS ,,Word“, MS , Excel”, MS
»Outlook®, ,.Internet Explorer*;

6.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, savarankiskai
sugebéti nustatyti darbo prioritetus.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:



7.1. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Kultiiros ministerijos
teisés akty bei kity institucijy teisés akty jgyvendinimag Savivaldybéje ir Savivaldybés [staigose,
siekiant jgyvendinti Lietuvos Respublikos ir Savivaldybés teisés akty reikalavimus $iose srityse;

7.2. jgyvendina Savivaldybeés kultiirinés veiklos politika, prizidiri rajono kultiros veiklos
programy vykdyma, inicijuoja $iy programy bei apskritai [staigy poky¢iy analize ir kaitg, siekiant
jgyvendinti Lietuvos Respublikos ir Savivaldybes teisés akty reikalavimus ir programy nuorodas
Sioje srityje;

7.3. dalyvauja kity institucijy, prizidrin¢iy Istaigy teikéjy veikla, organizuojamuose
patikrinimuose ir tyrimuose, siekiant jgyvendinti Lietuvos Respublikos ir Savivaldybés teisés akty
reikalavimus $ioje srityje;

7.4. koordinuoja ir kontroliuoja Skyriaus darbuotojo, vykdancio kultiiros politikg, darba,
siekiant uztikrinti Skyriui priskirty kultiiros sri¢iai ir su kultiira susijusiy funkcijy vykdyma;

7.5. inicijuoja ir organizuoja Skyriaus darbuotojy, Istaigy vadovy ir jy pavaduotojy, jvairiy
taryby ir organizacijy bei bendruomeniy posédzius, diskusijas, pasitarimus jvairiais kulttiros politikos
jgyvendinimo, programy rengimo bei kitos veiklos ir teisés akty jgyvendinimo klausimais, teikia
metodine pagalba ir konsultacijas tam, kad Savivaldybés ir [staigy lygmeniu biity jgyvendinta Salies
ir Savivaldybés kultiiros reikaly politika;

7.6. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Savivaldybés administracijos
direktoriaus ir Skyriaus vedéjo isakymy bei kity dokumenty projektus, dalyvauja Savivaldybés
tarybos, jos komitety posédziuose, siekiant uztikrinti Lietuvos Respublikos ir Savivaldybés teisés
akty reikalavimus kultiiros srityje;

7.7. kuruoja Skyriaus vedéjo jsakymu paskirtas kulttiros jstaigas;

7.8. Savivaldybés administracijos direktoriaus arba Skyriaus vedéjo nurodymu atstovauja
Skyriaus interesus valstybinése, akcinése, visuomeninése jmongése, jstaigose ir organizacijose tam,
kad buty vykdoma Skyriui paskirta funkcija — Savivaldybés kultiiros politikos formavimas ir
igyvendinimas;

7.9. rupinasi Savivaldybés bendruomenés kultiiros ugdymu, etnokultiiros puoseléjimu,
palaiko rySius su nevyriausybinémis organizacijomis, fondais, draugijomis, koncertinémis
organizacijomis, kiirybinémis sgjungomis, informacinémis priemonémis kultiiros klausimais;

7.10. rengia ilgalaikes kultirines programas, numato priemones jy jgyvendinimui,
organizuoja ir koordinuoja kultiiros institucijy ir kulttiros specialisty tarptautin; bendradarbiavima,
ruoSia medziaga kultiiros klausimais ir teikia ja respublikiniams, rajoniniams, leidybos projektams
1gyvendinti;

7.11. dalyvauja rajono kultiiriniy programy ir projekty vertinimo komisijos, nuolatinés
Jurbarko kulttiros centro kulttiros ir meno darbuotojy atestavimo komisijos, ir kity komisijy darbe;

7.12 riipinasi rajono kulttiros vertybiy iSsaugojimu ir rajono kulttiros prezentacija;

7.13. inicijuoja ir rengia dalyvavimo struktiiriniy fondy veikloje programas tam, kad biity
gaunami papildomi finansiniai ir materialiniai istekliai;

7.14. bendradarbiauja su Jurbarko rajono savivaldybés administracijos Investicijy ir
strateginio planavimo skyriumi dél investiciniy projekty jgyvendinimo kuruojamose jstaigose tam,
kad bty kryptingai planuojami ir sékmingai jgyvendinami jvairis investiciniai projektai;

7.15. paruosia ilgo saugojimo bylas perduoti j archyva tam, kad biity vykdomi teisés aktai,
reglamentuojantys dokumenty archyvavima;

7.16. inicijuoja Savivaldybés kulturinés veiklos ir kultliros jstaigy veiklos sklaida
Savivaldybés ir kultiiros jstaigy internetinése svetainése tam, kad biity tinkamai uztikrintas Skyriaus
kulttiros veiklos sritj reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinimas bei Skyriaus veiklos skaidrumas
ir vieSumas;

7.17. teikia informacija (statistines ataskaitas, informacinius praneSimus ir kt.) apie
kuruojamas veiklos sritis Kultiiros ministerijai, Lietuvos liaudies kultiiros centrui ir kitoms



institucijoms, Savivaldybei bei visuomenei tam, kad biity tinkamai uztikrintas Skyriaus veiklos srit}
reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinimas bei Skyriaus veiklos skaidrumas ir vieSumas;

7.18. rengia savo veiklos planus bei perspektyvines programas, pateikia Skyriaus vedéjui
savadus ir ataskaitas (informacija) uz atlikta darba tam, kad Skyriaus veikla biity vykdoma planingai
ir skaidriai;

7.19. Savivaldybés direktoriaus jsakymu gali biiti pavesta atlikti Skyriaus vedéjo ir kity
Skyriaus valstybés tarnautojy pareigas;

7.20. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Savivaldybés administracijos
direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo, Skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidzio nurodymus bei
pavedimus, kuriais siekiama jvykdyti Savivaldybés strateginius tikslus.

VI. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Skyriaus vedéjo pavaduotojas yra tiesiogiai pavaldus ir atsiskaito Skyriaus vedéjui, o jeigu
jo néra — Savivaldybés administracijos direktoriui.



