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FINANSU SKYRIAUS VYRESNIOJO BUHALTERIO
PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. TIKSLAS

1. Finansy skyriaus vyresniojo buhalterio pareigybé reikalinga darbui savivaldybés
Finansy skyriuje su savivaldybés biudzetiniy jstaigy biudzeto vykdymo ir finansine atskaitomybe.

II. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI DARBUOTOJUIL, EINANCIAM SIAS PAREIGAS

2. Turéti ne Zemesnj kaip aukstaji neuniversitetinj arba jam prilygintg i$silavinimg (finansinj,
buhalterinj ar ekonominj).

3. Buti gerai susipaZzinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir Kkitais teisiniais aktais, reglamentuojanciais vie$ojo sektoriaus subjekty
finansing apskaitg ir atskaitomybe, savivaldybés biudZeto vykdymag ir atskaitomybe.

4. Moketi kaupti ir apibendrinti informacija, analizuoti, rengti i§vadas.

5. Biti pareigingu, darbsciu, gebéti bendrauti, nuolat kelti kvalifikacija.

6. Mokeéti dirbti kompiuteriu Siomis programomis MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet
Explorer ir specialiomis buhalterinés apskaitos ir finansiniy ataskaity konsolidavimo programomis.

7. ISmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty saugojimo
tvarka.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Priima i§ savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojy biudZeto vykdymo ataskaity
rinkinius, patikrina jy uzpildymo teisinguma.

9. Priima asignavimy valdytojy teikiamas mokétiny ir gautiny sumy ataskaitas, jas analizuoja
ir reikalauja, kad asignavimy valdytojai paaiskinty turimy ilgesniy kaip 10 ir 45 dienos jsiskolinimy
susidarymo prieZastis.

10. Parengia ménesio, ketvir€io ir meting rajono savivaldybés mokétiny ir gautiny sumy
ataskaitas ir teikia savivaldybés merui, administracijos direktoriui, Lietuvos Respublikos finansy
ministerijai.

11. Rengia biudzeto iSlaidy valstybinéms (valstybés perduotoms savivaldybéms)
funkcijoms atlikti vykdymo ataskaitas ir teikia valstybés biudzeto specialias tikslines dotacijas
savivaldybés biudzetui skiriancioms valstybés institucijoms ir jstaigoms jy nustatyta tvarka;

12. Priima i§ savivaldybés kontroliuojamy viesojo sektoriaus subjekty ketvirtinius ir metinius
finansiniy ataskaity rinkinius, patikrina jy uzpildymo teisinguma.

13. Priima i§ savivaldybés kontroliuojamy vieSojo sektoriaus subjekty ketvirtines pazymas
apie finansavimo sumas, patikrina jy uzpildymo teisinguma ir parengia suvesting informacija.

14. Priima i§ kontroliuojamy vieSojo sektoriaus subjekty ketvirtines pajamy ataskaitas,
kuriose pateikiama informacija, reikalinga savivaldybés izdo finansinéms ataskaitoms sudaryti, apie
pervestinas, sukauptas pervestinas ir gautinas sumas, patikrina jy uzpildymo teisinguma.

15. Priima i$ vieSojo sektoriaus subjekty finansy kontrolés biiklés ataskaitas, jas tikrina, vykdo
vertinimo procediiras ir suvesting teikia finansy skyriaus vedéjui.



16. Dalyvauja rengiant metinj savivaldybés konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinj
viesojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacing¢je sistemoje (VSAKIS).
17. Konsultuoja savivaldybés kontroliuojamas jstaigas apskaitos ir ataskaity sudarymo
klausimais.
18. Vykdydamas savo funkcijas pildo administracijos direktoriaus jsakymu patvirtintus
registrus ir uztikrina dokumenty byly paruosima archyvui.
19. Vykdydamas savo funkcijas atlieka einamajg finansy kontrole.
20. Vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus
tam, kad bty pasiekti savivaldybés strateginiai tikslai.

IV. VYRESNIOJO BUHALTERIO TEISES

21. Reikalauti 1§ savivaldybés biudzetiniy jstaigy, kad biudzeto vykdymo ir finansinés
ataskaitos ir kiti reikalingi duomenys biity pateikti nustatytais terminais ir be klaidy.

22. Kontroliuoti savivaldybés ir valstybés biudzeto 1éSy panaudojimo teisingumg ir
tikslinguma, pastebéjus trikumus, informuoti skyriaus vedéja, nedelsiant imtis priemoniy trikumams
pasalinti.

V. ATSKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE

23. Finansy skyriaus vyresnysis buhalteris yra pavaldus ir atskaitingas savivaldybés
administracijos Finansy skyriaus vedéjui, ir atsakingas uz pareiginiuose nuostatuose iSvardinty
reikalavimy bei funkcijy vykdyma.

24. Uz savo pareigy neatlikimg ar netinkama atlikima Finansy skyriaus vyresnysis buhalteris
atsako Lietuvos Respublikos Darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




