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SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Svietimo, kultdiros ir sporto skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjas (toliau — vedéjas) yra
karjeros valstybés tarnautojas.

2.Lygis — A.

3.Kategorija — 13.

1. PASKIRTIS

4. Skyriaus vedéjo pareigybé reikalinga uztikrinti Lietuvos Respublikos $vietimo, kultiiros,
sporto ir jaunimo reikaly politikos vykdyma ir teisés akty, reglamentuojanciy Svietimo, kultiiros ir
sporto sistemos bei jaunimo reikaly funkcionavima, laikymasi Jurbarko rajono savivaldybés (toliau
— Savivaldyb¢) Svietimo, kultiiros ir sporto jstaigose (toliau — Jstaigos) bei Skyriuje, inicijuoti
Svietimo, kulttiros, sporto ir jaunimo veiklos plétotés programy rengimg, organizuoti [staigy veiklos
prieziiirg bei teikti metoding pagalba.

1. VEIKLOS SRITYS

5. Bendroji veiklos sritis — dokumenty rengimas ir valdymas bei informacijos sklaida, o
specialioji veiklos sritis — $vietimo, kultiiros, sporto ir jaunimo reikaly politikos vykdymas.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg humanitariniy ar socialiniy moksly studijy
srities edukologijos krypties issilavinimg ir pedagogo kvalifikacija;

6.2. turéti ne maZzesnj kaip 5 mety pedagoginio darbo staza;

6.3. turéti ne mazesne kaip 5 mety vadybine patirt] Svietimo sistemoje (Svietimo organizavimo
ir (ar) Svietimo prieziliros patirt], jgyta vieSojo administravimo institucijoje arba einant §vietimo
Istaigos vadovo, jo pavaduotojo ugdymui, ugdyma organizuojancio skyriaus vedéjo pareigas);

6.4. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
valstybés tarnybg ir vies$gji administravimg, Svietimo, ugdymo, kultiiros, kiino kultiiros ir sporto
organizavimg, vieSuosius pirkimus, sauga ir sveikata darbe, teisés akty ir dokumenty rengima,
tvarkyma ir apskaita, rastvedyba;

6.5. mokeéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS ,Word“, MS , Excel”, MS
,Outlook®, ,,Internet Explorer*;

6.6. mokéti angly, vokieciy arba pranciizy kalbg A2 lygiu;

6.7. gebéti stebéti ir vertinti ugdymo procesa, tikrinti mokyklos organizacing ir vadybing
veikla, valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, savarankiSkai sugebeti
nustatyti darbo prioritetus;



6.8. gebéti planuoti ir organizuoti padalinio darbg, vykdant nuostatuose nustatytas funkcijas
bei sklandziai, argumentuotai déstyti mintis zodziu ir rastu,

6.9. turéti leidima dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zzymima slaptumo zyma
»Slaptai®.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo §ias funkcijas:

7.1. uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Svietimo ir mokslo
ministerijos, Kultiiros ministerijos, Kiino kultiiros ir sporto departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés, Jaunimo reikaly departamento prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos teisés akty
bei kity institucijy teisés akty jgyvendinimg Savivaldybeje ir Savivaldybés Istaigose, siekiant
jgyvendinti Lietuvos Respublikos ir Savivaldybés teisés akty reikalavimus $iose srityse;

7.2. inicijuoja Savivaldybés Svietimo, kultiiros, kiino kultiiros ir sporto bei jaunimo veiklos
ktino kulttros ir sporto bei jaunimo veiklos programos ir inicijuoja $iy programy bei apskritai jstaigy
poky¢iy analize ir kaita, siekiant jgyvendinti Lietuvos Respublikos ir Savivaldybés teisés akty
reikalavimus ir programy nuorodas §ioje srityje;

7.3. dalyvauja kity institucijy, prizidrin¢iy Jstaigy teikéjy veikla, organizuojamuose
patikrinimuose ir tyrimuose, siekiant jgyvendinti Lietuvos Respublikos ir Savivaldybés teisés akty
reikalavimus $ioje srityje;

7.4. inicijuoja Skyriaus, Istaigy ir kity su Skyriaus veikla susijusiy savivaldos institucijy
strategijos, vizijos ir filosofijos, Svietimo programy kiirima, siekiant veiklos atsinaujinimo;

7.5. koordinuoja Skyriaus vedéjo pavaduotojo (per ji ir kity Skyriaus vedéjo pavaduotojo
koordinuojamy Skyriaus darbuotojy), valstybés tarnautojo veikla koordinuojanéio vyriausiojo
specialisto (per ji ir kity Skyriaus valstybés tarnautojo veikla koordinuojancio vyriausiojo specialisto
koordinuojamy Skyriaus darbuotojy), vyriausiojo specialisto (jaunimo reikaly koordinatoriaus)
veiklg, analizuoja Skyriaus darbuotojy darby apimtis bei atliekamy darby kokybe ir terminus,
inicijjuoja veiklos pokyc€ius; ripinasi darbuotojy kvalifikacijos kélimu bei atitikimu einamoms
pareigoms, siekiant uztikrinti Skyriui priskirty funkcijy vykdyma;

7.6. inicijuoja ir organizuoja Skyriaus darbuotojy, Istaigy vadovy ir jy pavaduotojy, jvairiy
taryby ir organizacijy bei bendruomeniy posédZius, diskusijas, pasitarimus jvairiais Svietimo,
kulttros, kiino kulttros ir sporto, jaunimo veiklos ir teisés akty jgyvendinimo klausimais tam, kad
Savivaldybés ir Jstaigy lygmeniu bity jgyvendinta Salies ir Savivaldybeés Svietimo, kultiiros, kiino
kulttros ir sporto bei jaunimo reikaly politika;

7.7. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy ir kity dokumenty projektus, dalyvauja Savivaldybés tarybos,
jos komitety posédziuose, siekiant uZztikrinti Lietuvos Respublikos ir Savivaldybés teisés akty
reikalavimus §vietimo srityje;

7.8. leidZia jsakymus Svietimo, kulttros, ktino kultiiros ir sporto, jaunimo reikaly veiklos ar
kitais, Savivaldybés tarybos ar Savivaldybés administracijos direktoriaus nurodytais klausimais;
analizuoja bei tvirtina jvairias ugdymo veiklos programas, ataskaitas, apyrasus, sagmatas, aktus ir kt.,
siekiant jgyvendinti Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo, Lietuvos Respublikos kultiiros bei kity
ministerijy ir institucijy, Savivaldybés teisés akty reikalavimus Siose srityse;

7.9. inicijuoja sitilymy ir dokumenty projekty rengima steigéjui ir jo jgaliotiems asmenims bei
kitoms institucijoms dél jvairiy sprendimy ir potvarkiy leidimo bei tobulinimo, Istaigy steigimo,
likvidavimo ar reorganizavimo, dél rajono Svietimo, kulttiros, kiino kulttiros ir sporto sistemos bei
jaunimo veiklos plétotés, formavimo ir finansavimo bei [staigy vadovy darbo tam, kad, atsizvelgiant
1 vietos salygas, biity jgyvendinti teisé€s akty reikalavimai Siose srityse;



7.10. analizuoja Lietuvos ir pasaulio Svietimo, kultiiros, kiino kultiros ir sporto sistemy
funkcionavima, jaunimo veiklg bei jvairiomis formomis informuoja Skyriaus darbuotojus, Istaigy
bendruomenes bei apskritai rajono visuomeng apie Svietimo, kulttiros ir sporto politikg bei inicijuoja
poky¢iy analizg, siekiant platesnés informacijos sklaidos apie vykstancig kaita;

7.11. teikia vadybing pagalbg Istaigy vadovams ir pavaduotojams, konsultuoja
pageidaujancias [staigy bendruomenes bei kitus suinteresuotus asmenis dél ugdymo proceso
organizavimo ir jo turinio jgyvendinimo, jstaigy tinklo kaitos ir kity veiklos sriciy tam, kad bty
vykdomi teisés akty reikalavimai;

7.12. atstovauja Skyriaus interesus valstybinése, akcinése, visuomeninése jmonése, jstaigose
ir organizacijose, kai nagrinéjami Skyriaus kompetencijai skirti klausimai; bendradarbiauja su
Svietimo, kultdros, sporto sistema ir jaunimo veikla susijusiomis institucijomis tam, kad buty
formuojama ir jgyvendinama Skyriui Savivaldybés deleguota veikla;
siekiant jgyvendinti Svietimo ir mokslo ministerijos nuorodas $ioje srityje;

7.14. inicijuoja $vietimo jstaigy vidinio ir iSorinio vertinimo (jsivertinimo) vykdymo prieziiirg
tam, kad biity jgyvendinti $ig veiklos sritj reglamentuojantys teisés aktai;

7.15. vadovauja Jurbarko rajono S§vietimo jstaigy vadovy atestacijos komisijai, Siekiant
uztikrinti Svietimo jstaigy vadovy ir pavaduotojy atestacija reglamentuojanciy norminiy dokumenty
vykdyma;

7.16. koordinuoja Jurbarko rajono Svietimo stebéseng bei, remdamasis surinkta medziaga,
inicijuoja Svietimo kaitos sprendimy, apzvalgy ir ataskaity rengima, siekiant uZztikrinti Svietimo
stebésenos tvarkos apraso reikalavimy vykdyma;

7.17. organizuoja Istaigy veiklos priezilira, analizuoja, fiksuoja bei inicijuoja pagrindinius
Istaigy pokycius bei tarpinstitucinj bendradarbiavima; skatina kiirybiskai dirbanciy vadovy gerosios
patirties skleidima bei veiklos ivertinimg tam, kad biity jgyvendinami Skyriui ir Istaigoms keliami
reikalavimai;

7.18. parengia, atsizvelgdamas j Skyriuje numatytus darbus bei vykstancius pokyc¢ius, detalius
meénesio veiklos planus tam, kad Skyriaus darbai vykty koordinuotai ir skaidriai;

7.19. teikia informacijg (statistines ataskaitas, informacinius praneSimus ir kt.) apie
kuruojamas veiklos sritis Svietimo ir mokslo ministerijai, Savivaldybei bei visuomenei tam, kad biity
tinkamai uztikrintas Skyriaus veiklos sritj reglamentuojanéiy teisés akty jgyvendinimas bei skyriaus
veiklos skaidrumas ir vieSumas;

7.20. inicijuoja rajono $vietimo, kulttiros, kiino kultiiros ir sporto sistemos funkcionavimo,
jaunimo veiklos ir Istaigy veiklos sklaidg per jvairias visuomenés informavimo priemones tam, kad
biity tinkamai visuomené informuojama apie Skyriaus ir Jstaigy veikla;

7.21. paruosia ilgo saugojimo bylas perduoti j archyva tam, kad biity vykdomi teisés aktai,
reglamentuojantys dokumenty archyvavima;

7.22. inicijuoja Skyriaus ir [staigy dalyvavimg strukttriniy fondy veikloje bei jvairiose
finansavimo programose tam, kad jstaigos gauty papildomus finansinius ar materialinius isteklius;

7.23. vykdo Kkitus, su Skyriaus funkcijomis susijusius, Savivaldybés administracijos
direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo nenuolatinio pobtadzio nurodymus bei pavedimus, kuriais
siekiama jvykdyti Savivaldybés strateginius tikslus.

VI. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Svietimo skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos direktoriui.




