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	ĮSAKYMAS

	DĖL jurbarko rajono SAVIVALDYBĖS administracijos FINANSŲ SKYRIAUS VYRESNIOJO EKONOMISTO PAREIGINIŲ NUOSTATŲ PATVIRTINIMO

	

	2015 m. vasario 4 d. Nr. P11-49

	Jurbarkas


Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodekso 232 straipsniu:

1. T v i r t i n u  nuo 2015 m. vasario 4 d. Jurbarko rajono savivaldybės administracijos Finansų skyriaus vyresniojo ekonomisto pareiginius nuostatus (pridedama).

2. P r i p a ž į s t u  netekusiu galios Jurbarko rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2012 m. lapkričio 22 d. įsakymą Nr. P11-409 „Dėl Finansų skyriaus vyresniojo ekonomisto pareiginių nuostatų patvirtinimo“.

Administracijos direktorius






Petras Vainauskas

Parengė

Edita Pažereckaitė

2015-02-04
PATVIRTINTA
Jurbarko rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 

2015 m. vasario 4 d.

įsakymu Nr. P11-49
FINANSŲ SKYRIAUS VYRESNIOJO EKONOMISTO

PAREIGINIAI NUOSTATAI
I. BENDRIEJI REIKALAVIMAI

1. Finansų skyriaus vyresniojo ekonomisto pareigybė reikalinga darbui savivaldybės Finansų skyriuje su rajono biudžetinių įstaigų išlaidų planavimu ir statistika.

2. Turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą (finansinį, buhalterinį ar ekonominį) ir ne mažesnę kaip 1 metų profesinę patirtį ekonomikos ar viešojo sektoriaus finansų srityje.

3. Būti gerai susipažinusiam su Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, rajono savivaldybės Tarybos sprendimais, reglamentuojančiais biudžeto sudarymo ir vykdymo tvarką, sąmatų sudarymo metodiką, Mokinio krepšelio lėšų apskaičiavimo ir paskirstymo metodiką, atsiskaitymų ir asignavimų valdytojų finansavimo tvarką, administracijos direktoriaus įsakymais, Vidaus darbo tvarkos taisyklėmis, pareiginiais nuostatais.

4. Išmanyti dokumentų rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumentų saugojimo tvarką.

5. Būti pareigingam, darbščiam, mokėti bendrauti, nuolat kelti kvalifikaciją, gebėti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas.
6. Mokėti dirbti bendromis kompiuterinėmis programomis: MS „Word“, MS „Excel“, MS „Outlook“, „Internet Explorer“ ir specialiomis biudžeto apskaitos programomis.
II. VYRESNIOJO EKONOMISTO PAREIGOS


7. Biudžetinių metų pradžioje ir mokslo metų pradžioje kartu su ugdymo įstaigų atsakingais darbuotojais derina mokinių, priešmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo grupių ugdytinių skaičių klasėse, priešmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo grupėse, iš ugdymo įstaigų priima mokinių migracijos sąrašus, sudaro suvestinę ir suderina ją su Mokinių registro duomenimis.


8. Dalyvauja, rengiant savivaldybės biudžeto projektą. Priima iš biudžetinių įstaigų biudžeto programų sąmatų ir apskaičiavimų prie jų projektus, atlieka jų analizę ir pateikia skyriaus vedėjui. Sudaro patvirtinto savivaldybės biudžeto ir įstaigų pajamų už teikiamas paslaugas sąmatų suvestinę ir jos paskirstymą ketvirčiais pagal asignavimo valdytojus ir programas, tvarko biudžeto ir biudžetinių įstaigų programų sąmatų ir jų pakeitimų apskaitą.


9. Biudžetinių metų pabaigoje tikrina tarifikacijų ir etatų sąrašų, sudarytų pagal patvirtintus etatų normatyvus, projektų teisingumą. Pagal biudžetinių įstaigų pateiktus projektus sudaro darbuotojų etatų sąrašus, atlieka kitus skaičiavimus ir sutikrinęs pateikia suvestinę vedėjui.


10. Sudaro biudžetinių įstaigų darbuotojų etatų ir jų darbo užmokesčio suvestines ataskaitas Finansų ministerijos nustatytais ataskaitiniais laikotarpiais ir terminais. 


11. Vykdo biudžetinių įstaigų programų sąmatų planinių rodiklių ir jų pakeitimų per metus apskaitą. Esant poreikiui, bet ne rečiau kaip kartą į ketvirtį, tikslina ugdymo įstaigų išlaidų planus pagal prašymus, įstaigoms rašo pažymas – pranešimus apie pakeitimus programų sąmatose.

12. Tikrina įstaigų ketvirtinių ir metinių ataskaitų ataskaitinio laikotarpio planinių išlaidų teisingumą, analizuoja jas, lygina su kasinėmis išlaidomis.

13. Teikia informaciją įstaigų buhalteriams išlaidų planavimo klausimais.


14. Kaupia aktualius darbui įstatymus, nutarimus, sprendimus, potvarkius, įsakymus, instrukcijas ir su dokumentais supažindina biudžetines įstaigas.


15. Kontroliuoja išlaidas pagal kiekvieną įstaigų programų sąmatų išlaidų straipsnį. Iš įstaigų priima paraiškas asignavimams, parengia pervedamų lėšų suvestinę biudžeto lėšoms pervesti ir ją pateikia skyriaus vedėjui. Vykdo biudžetinių įstaigų finansavimo einamąją kontrolę tam, kad būtų užtikrintas tinkamas skyriaus veiklos sritį reglamentuojančių teisės aktų įgyvendinimas.

16. Kontroliuoja teikiamų paslaugų programų lėšų grąžinimą įstaigoms, jų sąmatų tikslinimą ir vykdymą.


17. Planuoja mokinio krepšelio lėšas. Nuolat rengia projektus įvairiais mokinio krepšelio lėšų klausimais, tiria mokinio krepšelio lėšų poreikį, atlieka detalią mokinio krepšelio lėšų panaudojimo analizę, paskirstymą ir perskirstymą tarp įstaigų, nustato finansavimo tikslingumą pagal ugdymo įstaigų pateiktus duomenis ir prioritetus.


18. Pareikalavus, teikia duomenis apie biudžetines įstaigas, jų skolas, kitas finansines problemas, ministerijoms, rajono savivaldybės Tarybai, savivaldybės merui, administracijos direktoriui, savivaldybės administracijos skyriams. Švietimo ir mokslo bei Finansų ministerijoms jų nustatytais terminais rengia projektus ir ataskaitas apie rajono ugdymo įstaigų ūkinę bei finansinę veiklą.


19. Vykdydamas savo funkcijas pildo administracijos direktoriaus įsakymu patvirtintus registrus.

III. VYRESNIOJO EKONOMISTO TEISĖS


20. Reikalauti iš biudžetinių įstaigų, kad viso ataskaitos ir formos būtų pateikti nustatytais terminais ir be klaidų.


21. Kontroliuoti pirminių rodiklių, reikalingų biudžetui planuoti ir vykdyti, teisingumą. Tikrinti, ar biudžeto planavimas vykdomas vadovaujantis patvirtintais normatyvais ir galiojančiais teisiniais aktais.

IV. ATSKAITOMYBĖ IR ATSAKOMYBĖ


22. Finansų skyriaus vyresnysis ekonomistas yra pavaldus ir atskaitingas savivaldybės Finansų skyriaus vedėjui, ir atsakingas už pareiginiuose nuostatuose išvardintų reikalavimų bei funkcijų vykdymą.

23. Už savo pareigų neatlikimą ar netinkamą atlikimą Finansų skyriaus vyresnysis ekonomistas atsako Lietuvos Respublikos Darbo kodekso ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.

____________________________
SUSIPAŽINAU:
________________________

_______________

___________________
(Pareigų pavadinimas)


(parašas) 


(Vardas, pavardė)

_______________
(data)
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